بسمه تعالی

نکات لازم در تدوین دوره های آموزشی ضمن خدمت سال 1391: 

1. طبق بند اول بخشنامه تقویم رابط دفتر مطالعات باید برای پیش بینی دوره های مورد نیاز واحد/مرکز اقدام به نیازسنجی نموده و نتیجه در صورتجلسه ای با امضاء رئیس واحد/مرکز و معاونان و شخص رابط به دفتر مطالعات منطقه ارسال گردد.
2. دوره های پیش بینی شده منحصرا باید در جداولی که در ذیل همین صفحه طراحی شده تکمیل شده و منحصرا به آدرس ایمیل دفتر مطالعات منطقه ارسال گردد.                                         Email: hrstiau13@gmail.com
3. در تکمیل جداول حتما از فونت B Roya با اندازه 12 استفاده گردد.
4. از طراحی هر گونه جدول بغیر از نمونه ارسال شده جدا خوداری گردد.
5. دوره ها به ترتیب تاریخ برگزاری در جداول درج گردد.و از درج دوره ها به صورت پس و پيش خوداري گردد.
6. تاریخ پیش بینی شده برای هر دوره لزوما در ماه مشخصی باشد و از پیش بینی تاریخ مابین دو ماه خودداری گردد.
7. شکل تایپ تاریخ منحصرا به صورت نمونه مقابل باشد:       02/02/1391
و از تایپ به اشکال 2/2/1391 و یا 2/2/91 و غیره خوداری گردد.

8. هر رابط باید آدرس ایمیل فعال خود را به همراه تلفن های تماس ثابت و همراه و فاکس و در صورت تمایل به تعویض عکس در تقویم فایل اسکن شده عکس خود را به ایمیل منطقه ارسال نماید.
9. دوره های مدیران فقط ویژه مدیران بوده و رابطان در پیش بینی این دوره ها باید تعداد مدیران واحد خود را در نظر داشته باشند( سایر کارکنان نمی توانند در این دوره ها شرکت نمایند) و یا در صورت تمایل با هماهنگی منطقه دوره بصورت منطقه ای پیش بینیشود.

10. رابطان واحدها و مراکز لازم است دوره های پیش بینی شده را حداکثر تا تاریخ 15/09/1390 به آدرس ایمیل ذكر شده در فوق ارسال نمایند و این تاریخ تمدید نخواهد شد.
11. رابطان می بایست شماره تماس همراه رئیس واحد و کلیه معاونان را به منطقه ارسال نمایند.
نمونه صحيح فرم هاي تكميلي كه بايد به منطقه ايميل گردد
	


برنامه‌هاي آموزشي: واحد ...... 

Email:    @yahoo.com                              
رابط نيروي انساني :----- 
 شماره  تماس : 0914xxxxxxx       فاکس: 04xx-xxxxxxx  
	دوره های ويژۀ كاركنان

	رديف
	نام دوره يا کارگاه
	مجوز دوره
	گسترۀ جغرافيايي
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان

	1
	آئین کارگزاری در اسلام
	1116/1317/91ک
	مرکز 
	14/01/1391
	20/01/1391

	2
	آشنایی با آیین نامه های آموزشی
	1115/1317/91ک
	مرکز 
	05/05/1391
	15/05/1391

	3
	آشنایی باآیین نامه های امتحانات
	1130/1317/91ک
	مرکز 
	21/08/1391
	30/08/1391

	
	
	1130/1317/91ک
	
	10/11/1391
	24/11/1391


	دوره های ويژۀ هیات علمی

	رديف
	نام دوره يا کارگاه
	مجوز دوره
	گسترۀ جغرافيايي
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان

	1
	آشنائي با power point
	1609/1327/91ه
	واحد
	14/01/1391
	20/01/1391

	2
	آموزش ايجاد وبلاگ 
	1627/1327/91ه
	واحد
	05/05/1391
	15/05/1391

	3
	الگوهاي ياددهي ويادگيري گروهي 
	3211/1327/91ه
	منطقه اي 
	21/08/1391
	30/08/1391

	4
	آشنائي با power point
	1609/1327/91ه
	واحد
	10/11/1391
	24/11/1391


	دوره های ويژۀ بورسیه

	رديف
	نام دوره يا کارگاه
	مجوز دوره
	گسترۀ جغرافيايي
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان

	1
	كاربردهاي فن آوري اطلاعات در تعليم وتربيت
	3208/1313/91ب
	منطقه اي
	14/01/1391
	20/01/1391

	2
	انگيزش ويادهي اثربخش
	3208/1313/91ب
	منطقه اي
	05/05/1391
	15/05/1391

	3
	آشنائي با روانشناسي تحول
	3208/1313/91ب
	منطقه اي
	21/08/1391
	30/08/1391

	4
	كاربردهاي فن آوري اطلاعات در تعليم وتربيت
	3208/1313/91ب
	منطقه اي
	10/11/1391
	24/11/1391


	دوره های ويژۀ مدیران (دوره های عمومی)

	رديف
	نام دوره يا کارگاه
	شناسه
	گسترۀ جغرافيايي
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان

	1
	اصول و مبانی مدیریت 
	2281/1317/91م
	واحد
	14/01/1391
	20/01/1391

	دوره های ويژۀ مدیران (دوره های پایه)

	2
	نقش و اهمیت تصمیم گیری در سازمان 
	8125/1317/91م
	واحد 
	05/05/1391
	15/05/1391

	دوره های ويژۀ مدیران (دوره های تخصصی)

	3
	مدیریت کیفیت در دانشگاهها و موسسات آموزش عالی 
	2275/1317/91م
	منطقه ای 
	10/11/1391
	24/11/1391

	
	
	
	
	
	


